
ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する
1. ドローン情報基盤システムにログインする
2. 新規届出を選択する
3. 届出要件確認用のポップアップを確認する
4. 離着陸団体・飛行場/飛行空域情報を入力する
5. 構成員情報を入力する
6. ラジコンクラブ届出情報を確認する
7. 到達確認をする

マニュアル目次 ラジコンクラブ届出

届出を変更する
1. ドローン情報基盤システムにログインする
2. 届出一覧画面を開く
3. 変更届出を選択する
4. 離着陸団体・飛行場/飛行空域情報を入力する
5. 構成員情報を入力する
6. ラジコンクラブ届出情報を確認する
7. 到達確認をする

届出状況／届出詳細を確認する
1. ドローン情報基盤システムにログインする
2. 届出一覧画面を開く
3. 届出情報を選択する
4. 届出情報の詳細を確認する



届出を新規に提出する
(ラジコンクラブ届出)



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)

新規のラジコンクラブ届出を行います。

新規のラジコンクラブ届出を開始

構成員情報を入力する
入力が完了したら「入力した情報の確認」ボタンを押します。

新規のラジコンクラブ届出の完了

到達確認用のURLを押してメールアドレスの認証を完了すると、届出完
了通知メールが送信され、ラジコンクラブ新規届出が完了となります。

離着陸団体・飛行場/飛行空域情報を入力する

入力が完了したら「構成員情報の入力」ボタンを押します。

ラジコンクラブ届出情報を確認する
内容に誤りがないか確認の上、「届出提出」ボタンを押してください。

確認用のポップアップが表示されます。
「OK」ボタンを押してください。

新規届出を選択する

メインメニューで「新規届出」ボタンを選択します。

届出要件確認用のポップアップが表示されます。
内容を確認の上、「確認しました」ボタンを押してください。

到達確認をする
本届出作業を実施した方へ確認のメールが送付されるので、メールを開
いて到達確認を行います。

ドローン情報基盤システムにログインする

ログインID、パスワードを入力し、ドローン情報基盤システムに
ログインします。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)

個人 法人

ドローン情報基盤システ
ムへのログイン

• ドローン情報基盤システムのアカウント

離着陸団体情報 • 団体名
• 団体名(フリガナ)
• 団体コード
• 代表者氏名
• 代表者氏名(フリガナ)
• 団体の住所
• 団体の電話番号
• 団体のメールアドレス

飛行場/飛行空域情報 • 飛行場名
• 飛行場の住所
• 飛行空域の地図データ(GeoJSONファイル)
• 飛行させる高度

構成員情報 • 識別番号
• 氏名
• 氏名(フリガナ)
• 住所
• 電話番号
• メールアドレス

手続きで必要なものは以下となります。ご確認のうえ手続きにお進みください。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【ドローン情報基盤システムにログインする(1/2)】

ログインページで、アカウントを開設された際の
IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを
押します。

DIPS2.0トップページにアクセスします。

（https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/）

ログインボタンを押します。

注意事項！

ログインをするにはドローン情報基盤システムのアカウ
ントが必要です。アカウントを開設されていない方は先
にアカウントの開設をしてください。

※ログインIDは英字3文字＋数字6文字のものです。
（例）ABC123456

https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/
https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/


ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【ドローン情報基盤システムにログインする(2/2)】

ログインに成功すると、「ドローン情報基盤シス
テム2.0」のポータル画面の右上に登録されたア
カウントの氏名が表示されます。

画面をスクロールし、「航空法に基づく無人航空
機関係手続の一覧」にある、「無人航空機の登録
申請へ」ボタンを押します。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【新規届出を選択する】

無人航空機登録申請メインメニューの下部にある
「ラジコンクラブ届出を行う場合はこちら」の見
出しの右端の［＋］ボタンを押します。

［＋］ボタンを押すと表示される、「新規届出」
ボタンを押します。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【届出要件確認用のポップアップを確認する】

届出要件確認用のポップアップが表示されますの
で、内容の確認後「確認しました」ボタンを押し
ます。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【離着陸団体・飛行場/飛行空域情報を入力する】

離着陸団体・飛行場/飛行空域情報の入力画面が
開きます。離着陸団体(ラジコンクラブ)に関する
団体名(クラブ名)や代表者氏名、飛行場/飛行空
域情報の飛行場名などを入力してください。

※届出が完了すると、以降は団体コードの変更はできません。入
力した団体コードに誤りがないかよくご確認の上、次の操作を実
施してください。

飛行場/飛行空域情報を複数入力する場合は、全
ての情報を漏れなく入力してください。

※飛行場/飛行空域情報は最大20件まで入力可能です。

入力完了後、「構成員情報の入力」ボタンを押し
ます。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【構成員情報を入力する】

構成員情報の入力では、離着陸団体に所属する構成
員(クラブ員)の識別番号や氏名などを入力してくだ
さい。

構成員情報を複数入力する場合は、全ての情報を漏
れなく入力してください。

構成員情報は1頁10人まで入力することができます。
11人以上入力する場合は、「構成員情報の追加」
ボタンを押します。

※構成員情報は最大1000人まで入力可能です。

入力完了後、「入力した情報の確認」ボタンを押し
ます。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【ラジコンクラブ届出情報を確認する】

ラジコンクラブ届出情報の確認では、入力した内
容を確認してください。誤りがなければ「届出提
出」ボタンを押してください。

※誤りがある場合、各情報右下にあります「修正」ボタンより修
正が可能です。

「ラジコンクラブの届出を行います」というポッ
プアップが開きます。よろしければ「OK」ボタ
ンを押してください。

届出を提出したアカウントに設定されているメー
ルアドレスに到達確認のメールが送付されます。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を新規に提出する(ラジコンクラブ届出)
【到達確認をする】

到達確認のメールを開きメールの宛先等を確認
します。

手続きを進めても良ければ到達確認用のURLを
押してメールアドレスの認証を完了させます。

※到達確認による認証を完了しない場合、届出の提出が完了し
ません。必ず認証を完了させてください。

認証完了後、ラジコンクラブ届出の提出が完了
し、届出を提出したアカウント及び離着陸団体
情報入力画面で入力した団体のアドレスに対し、
届出完了通知メールが送付されます。

届出状況はメインメニュー画面の「届出一覧」
ボタンより確認することができます。



届出を変更する
(ラジコンクラブ届出)



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出)

ラジコンクラブ変更届出を行います。

ラジコンクラブ変更届出を開始

離着陸団体・飛行場/飛行空域情報を入力する
入力が完了したら「構成員情報の入力」ボタンを押します。

変更届出を選択する

ラジコンクラブ届出の情報一覧から「変更届出」ボタンを押します。

構成員情報を入力する
入力が完了したら「入力した情報の確認」ボタンを押します。

届出一覧画面を開く

メインメニューで「届出一覧/変更届出」ボタンを選択します。

ラジコンクラブ届出情報を確認する
内容に誤りがないか確認の上、「届出提出」ボタンを押してください。

ラジコンクラブ変更届出の完了

到達確認用のURLを押してメールアドレスの認証を完了すると、届出完
了通知メールが送信され、ラジコンクラブ変更届出が完了となります。

確認用のポップアップが表示されます。
「OK」ボタンを押してください。

到達確認をする
本届出作業を実施した方へ確認のメールが送付されるので、メールを開
いて到達確認を行います。

ドローン情報基盤システムにログインする

ログインID、パスワードを入力し、ドローン情報基盤システムに
ログインします。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出)

個人 法人

ドローン情報基盤システ
ムへのログイン

• ドローン情報基盤システムのアカウント

離着陸団体情報 • 団体名
• 団体名(フリガナ)
• 団体コード
• 代表者氏名
• 代表者氏名(フリガナ)
• 団体の住所
• 団体の電話番号
• 団体のメールアドレス

飛行場/飛行空域情報 • 飛行場名
• 飛行場の住所
• 飛行空域の地図データ(GeoJSONファイル)
• 飛行させる高度

構成員情報 • 識別番号
• 氏名
• 氏名(フリガナ)
• 住所
• 電話番号
• メールアドレス

手続きで必要なものは以下となります。ご確認のうえ手続きにお進みください。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出) 
【ドローン情報基盤システムにログインする(1/2)】

ログインページで、アカウントを開設された際の
IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを
押します。

DIPS2.0トップページにアクセスします。

（https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/）

ログインボタンを押します。

注意事項！

ログインをするにはドローン情報基盤システムのアカウ
ントが必要です。アカウントを開設されていない方は先
にアカウントの開設をしてください。

※ログインIDは英字3文字＋数字6文字のものです。
（例）ABC123456

https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/
https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/


ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出) 
【ドローン情報基盤システムにログインする(2/2)】

ログインに成功すると、「ドローン情報基盤シス
テム2.0」のポータル画面の右上に登録されたア
カウントの氏名が表示されます。

画面をスクロールし、「航空法に基づく無人航空
機関係手続の一覧」にある、「無人航空機の登録
申請へ」ボタンを押します。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出) 
【届出一覧画面を開く】

無人航空機登録申請メインメニューの下部にある
「ラジコンクラブ届出を行う場合はこちら」の見
出しの右端の［＋］ボタンを押します。

［＋］ボタンを押すと表示される、「届出一覧/
変更届出」ボタンを押します。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出)
【変更届出を選択する】

ラジコンクラブ届出の情報一覧では、提出された
届出の一覧が表示されます。

また、届出番号・団体コード・届出種別・届出状
況による検索が可能です。

※届出番号、団体コードは部分一致検索が可能です。

届出の変更を行う場合は、対象の「変更届出」ボ
タンを押して下さい。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出)
【離着陸団体・飛行場/飛行空域情報を入力する】

離着陸団体・飛行場/飛行空域情報の入力画面が
開きます。

画面の表示時点で変更届出元として選択した届出
情報が反映されます。

届出情報の変更を行う項目を編集してください。
情報を削除する場合は、入力欄に記載された内容
を消去してください。

飛行場/飛行空域情報を複数入力する場合は、全
ての情報を漏れなく入力してください。

※飛行場/飛行空域情報は最大20件まで入力可能です。

離着陸団体・飛行場/飛行空域情報に変更がない
場合、そのまま手続きを進めてください。

入力完了後、「構成員情報の入力」ボタンを押し
ます。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出)
【構成員情報を入力する】

構成員情報の入力では、離着陸団体に所属する構成
員の識別番号や氏名などを入力してください。

画面の表示時点で変更届出元として選択した届出情
報が反映されます。

届出情報の変更を行う項目を編集してください。

情報を削除する場合は、入力欄に記載された内容を
消去してください。

構成員情報を複数入力する場合は、全ての情報を漏
れなく入力してください。

構成員情報は1頁10人まで入力することができます。
11人以上入力する場合は、「構成員情報の追加」
ボタンを押します。

※構成員情報は最大1000人まで入力可能です。

構成員情報に変更がない場合、そのまま手続きを進
めてください。

入力完了後、「入力した情報の確認」ボタンを押し
ます。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出)
【ラジコンクラブ届出情報を確認する】

ラジコンクラブ届出情報の確認では、入力した内
容を確認してください。誤りがなければ「届出提
出」ボタンを押してください。

※誤りがある場合、各情報右下にあります「修正」ボタンより修
正が可能です。

「ラジコンクラブの届出を行います」というポッ
プアップが開きます。よろしければ「OK」ボタ
ンを押してください。

届出を提出したアカウントに設定されているメー
ルアドレスに到達確認のメールが送付されます。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出を変更する(ラジコンクラブ届出)
【到達確認をする】

到達確認のメールを開きメールの宛先等を確認
します。

手続きを進めても良ければ到達確認用のURLを
押してメールアドレスの認証を完了させます。

※到達確認による認証を完了しない場合、届出の提出が完了し
ません。必ず認証を完了させてください。

認証完了後、ラジコンクラブ届出の提出が完了
し、届出を提出したアカウント及び離着陸団体
情報入力画面で入力した団体のアドレスに対し、
届出完了通知メールが送付されます。

届出状況はメインメニュー画面の届出一覧ボタ
ンより確認することができます。



届出状況／届出詳細を確認する
(ラジコンクラブ届出)



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出状況／届出詳細を確認する(ラジコンクラブ届出)

ラジコンクラブ届出にて詳細情報を確認します。

ラジコンクラブ届出の詳細情報確認を開始

届出情報の詳細を確認する

ラジコンクラブ届出の詳細情報を確認することができます。

ラジコンクラブ届出の詳細情報確認の完了

届出情報を選択する

ラジコンクラブ届出の情報一覧から「詳細」ボタンを押します。

届出一覧画面を開く

メインメニューで「届出一覧/変更届出」ボタンを選択します。

ドローン情報基盤システムにログインする

ログインID、パスワードを入力し、ドローン情報基盤システムに
ログインします。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出状況／届出詳細を確認する(ラジコンクラブ届出)

個人 法人

ドローン情報基盤システ
ムへのログイン

• ドローン情報基盤システムのアカウント

手続きで必要なものは以下となります。ご確認のうえ手続きにお進みください。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出状況／届出詳細を確認する(ラジコンクラブ届出)
【ドローン情報基盤システムにログインする(1/2)】

ログインページで、アカウントを開設された際の
IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンを
押します。

DIPS2.0トップページにアクセスします。

（https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/）

ログインボタンを押します。

注意事項！

ログインをするにはドローン情報基盤システムのアカウ
ントが必要です。アカウントを開設されていない方は先
にアカウントの開設をしてください。

※ログインIDは英字3文字＋数字6文字のものです。
（例）ABC123456

https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/
https://www.ossportal.dips.mlit.go.jp/portal/top/


ドローン登録システム 操作マニュアル

届出状況／届出詳細を確認する(ラジコンクラブ届出)
【ドローン情報基盤システムにログインする(2/2)】

ログインに成功すると、「ドローン情報基盤シス
テム2.0」のポータル画面の右上に登録されたア
カウントの氏名が表示されます。

画面をスクロールし、「航空法に基づく無人航空
機関係手続の一覧」にある、「無人航空機の登録
申請へ」ボタンを押します。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出状況／届出詳細を確認する(ラジコンクラブ届出)
【届出一覧画面を開く】

無人航空機登録申請メインメニューの下部にある
「ラジコンクラブ届出を行う場合はこちら」の見
出しの右端の［＋］ボタンを押します。

［＋］ボタンを押すと表示される、「届出一覧/
変更届出」ボタンを押します。

~ ~



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出状況／届出詳細を確認する(ラジコンクラブ届出)
【届出情報を選択する】

ラジコンクラブ届出の情報一覧では、提出された
届出の一覧が表示されます。

また、届出番号・団体コード・届出種別・届出状
況による検索が可能です。

※届出番号、団体コードは部分一致検索が可能です。

届出の詳細情報の確認を行う場合は、対象の「詳
細」ボタンを押して下さい。



ドローン登録システム 操作マニュアル

届出状況／届出詳細を確認する(ラジコンクラブ届出)
【届出情報の詳細を確認する】

ラジコンクラブ届出詳細情報では、ラジコンクラ
ブ届出の詳細情報を確認することができます。

~ ~


